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S6: 30/PGDDT-GDTH
V/Iv: 16 chuc hoat dong thu vién trong Tur Ky, ngay 22 thang 02 nam 2021
truong tieu hoc tir nam hoc 2020-2021

Kinh gui: Hiéu truong cac Truong Tiéu hoc trong huyén

Thuc hién cong van s6 130/SGDDT-GDTH ngay 02/02/2021 cua S¢ Gido duc
va Dao tao tinh Hai Duong veé viéc t0 chue hoat dong thu vién trong Trudng Tiéu
hoc tir nam hoc 2020-2021, PhongGiéo duc va Pao tao hudng dan t6 chirc cac hoat
dong thu vién trong Truong Ti€u hoc tir nam hoc 2020-2021, nhu sau:

I. To chirc hoat dong thu vién

1. Muc dich, yéu cau

1.1 Muc dich

- T4 chirc hoat dong thu vién nhiam ting cudng phat huy hiéu qua cua thu
vién truong ti€u hoc, dap tmg yéu cau cua Chuong trinh giao duc pho thong 2018.

- Gilp hoc sinh hinh thanh théi quen doc sach; biét cach lya chon, tra ciru,
tim hiéu sach theo so thich va phu hop véi trinh d§ doc; phat trién ngon ngir, tri tué
cam xuc, tu duy sang tao, nang luc tu hoc, tu nghién ctru; hinh thanh k§ nang lam
viéc nhom, ki ndng giao ti€p thong qua cac hoat dong thu vién.

- Gilp cén bo quan i, gido vién va nhan vién thu vién biét cach t chirc, quan
ly hoat dong thu vién nham Xxay dyng véan hoa doc trong nha truong va budc dau lan
toa toi gia dinh, cong dong.

1.2. YBu chu

- T4 chirc hoat dong thu vién trong co s& gido duc '[ié}l hoc phai lay hoc sinh
lam trung tam, thu hat dugc sy tham gia cta gia dinh, cong dong.

- Moi truong to chirc cac hoat dong thu vién phai than thién, an toan, dé tiép
can va da dang.

- Trong qué trinh thuc hién can cha trong dén viéc hop tac, lién théng giita cac
thu vién va to6 chirc khac dé phat huy hiéu qua tai nguyén théng tin, tién ich trong
viéc phuc vu nguoi st dung.

2. T6 chirc hoat dong thw vién trong truong tiéu hoc

2.1 Cong tac ké hoach

a. Xay dung ké hoach

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién 1 co sé cho viéc theo ddi, tu danh
gi4 hoat dong thu vién.



- Can ctr diéu kién thuc tién ctia nha truong va cac hudng dan quy dinh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao, nha truong xay dung ké hoach hoat dong thu vién cho phu
hop, viéc xay dung ké hoach hoat dong thu vién thuc hién vao dau nim hoc do nhén
vién thu vién thyuc hién véi su phdi hop va hd tro tir Hiéu trudng va gido vién cia
nha trudng. Ké hoach hoat dong thu vién phai duoc Hiéu trudong phé duyét trude khi
trién khai thuc hién.

b. T6 chirc trién khai ké hoach

Qua trinh t6 chuc trién khai ké hoach hoat dong thu vién trudng tiéu hoc can
linh hoat phu hop véi dac diém, diéu kién cia moi nha truong.

-Thyc hién da dang céac hinh thic hoat dong thu vién dién tir & nhitng noi co
diéu kién va nhu cau.

- Trang tri, sip xép thu vién than thién, sinh dong, phll hop vé&i tim sinh 1i lra
tudi HS tiéu hoc; Thu vién truong hoc ¢ phan mém quan 1y thu vién hiéu qua, kho
dir liu phong phu, da dang, thuong xuyén duogc cip nhat, tuyén truyén phd bién
phuc vu rong rdi hoc sinh, giao vién, co0 phong may vi tinh, may tinh xach tay...khai
thac mang Internet hiéu qua; timg budc thyc hién thu vién s hoéa; Can cir diéu kién
thuc tién cac thu vién trudng hoc tang cuong co sé vat chat, trang thiét bi theo
hudng xanh, sach, dep va than thién véi moi truong. Xay dung cac khong gian thu
Vién mo, linh hoat, than thién trong truong hoc voi hinh thuc, ndi dung phong phu,
da dang, hap dan, sang tao phl hop voi thuc té truong hoc dé tao moi diéu kién cho
HS dugc doc sach trong cac khong gian truong hoc.

- Thuong xuyén b sung sach bao: Cac nguon hoc liéu bao gom tai liéu bang
tiéng Viét, tiéng nudc ngodi pht hop vé&i nhu cau, diéu kién thyc té tai nha truong va
theo chuong trinh gido duc phd thong 2018, tao diéu kién cho HS dé dang tiép can
VGi sach va nguon hoc liéu; ¢6 thé luan chuyén sach tir thu vién dén céc 16p, giita cac
16p, cac diém trudong véi nhau. Hi¢u trudng trudng tiéu hoc can ctr cac Quyét dinh
phé duyét cua B GDDT vé danh muc sach gio khoa str dung trong co so gido duc
pho ‘thong, can cu két qua lua chon sach gido khoa sir dung trong trudng tiéu hoc,
chuan bi du sach gido khoa va tai liéu giang day cho gido vién, hoc sinh truéc khi
bude vao nim hoc méi. Quan tAm t&i hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh kho
khan...; Gido duc HS y thtc bao quan, giit gin sach gido khoa, sach tham khao thiét
thuc va hiéu qua cho nhiéu nim hoc, tranh 1ang phi. Xay dung tdt ta sach giao khoa
dung chung trong thu vién truong hoc.

- Thyc hién cong tac x4 hoi hoa, huy dong su tham gia cta cong dong trong
xay dung va t6 chirc hoat dong cua thu vién; thuong xuyén to chirc quyén gop sach
va Cac nguén hoc li€éu cho thu vién ddm bdo ndi dung phong pht, da dang, sb luong
va chat luong.

- Hudng dan hoc sinh y thuc giir gin sach, tai liéu va ty quan cac hoat dong
thu vién tai 16p, tai truong va di€m truong.



2.2. N§i dung hoat dong thu vién

a. Cac hoat dong giéi thi¢u, hwéng din thue hién ndi quy va sir dung cac
thiét bi dich vu trong thu vién

- Vao dau nam hoc, nhan vién thu vién va gido vién giodi thiéu va huéng dan
thuc hién ndi quy va str dung cac thiét bi dich vu trong thu vién: Gitup hoc sinh biét
cach thue hién cac ndi quy, cach tim sach, tai liu va thdng tin, cach truy cép dir liéu
(d6i v6i thu vién co ngudn dir lidu sd), cach doc hiéu cac bang biéu chi dan, ky hiéu.

- Gi6i thiéu sach va tu van doc sach: Giup hoc sinh biét cach tim kiém va
chon loc sach/thong tin phd hop véi nhu cau doc ctia minh. Két hop vai chuong trinh
hoc cua hoc sinh dé chon sach phl hop nhim bo tro cho viéc hoc tip dugce t6t hon,
nhan vién thu vién, gido vién va cac cong tac vién thu vién gidi thiéu sach va tu van
doc sach dinh ky hang thang.

- Huéng dan tra ctru thong tin: Giap hoc sinh biét cach tim kiém tai liéu bo
tro cho mot bai hoc, mdt mon hoc hoic mot chu dé cu thé nao do, hoc sinh cé thé tu
tra ctru danh muc tai liéu bd tro, tai liéu tham khao cho cac mén hoc dé phuc vu cho
viéc hoc tap va nang cao kién thirc ctia minh, nhan vién thu vién huéng dan hoc sinh
tra clru tai nguyén thong tin vao dau mdi nam hoc (riéng d6i véi HS 16p 1 thuc hién
vao dau hoc ky II).

b. C4c hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phét trién théi quen doc

- Poc sach tai thu vién, doc sach ¢ khong gian ngoai thu vién va muon sach
vé nha: Nham khuyén doc va phét trién théi quen doc; nhan vién thu vién, gido vién
va doi cong tac vién thu vién (co thé thanh lap doi hoc sinh 16p 4, 16p 5 hd tro thu
vién dé hd tro viéc muon, tra cho hoc sinh) thuc hién theo lich muon, tra hang tuan
cho tat ca cac 16p.

- T6 chirc tiét doc tai thu vién hodc trén 16p hoc: Tao himg thii va dam mé véi
viéc doc sach, ting cuong von tir vung va cing c¢d k¥ nang doc cho hoc sinh. Tiét
doc tai thu vién dugc t6 chirc v6i nhiéu hinh thire khac nhau, sip sép linh hoat trong
thoi khoa biéu cia nha trudng (tir 2-4 tiét/thang) tuy diéu kién cu thé cia mdi nha
truong.

- T6 chire ngay doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén
theo sach, viét vé sach (gidi thiéu sach, binh luan, em tip sang tac truyén...): Giap
hoc sinh tuong tac vdi sach thong qua cac hoat dong doc sach; két ndi gitra hoc sinh,
cha me hoc sinh va nha trudng trong viéc ho trg hoc sinh doc sach, duy tri viéc doc
thudng xuyén nham hinh thanh va phét trién thoi quen doc cho hoc sinh, nhan vién
thu vién xay dung ké hoach t6 chirc dinh ky 1 - 2 lan/ndm v&i sy hd tro ctia Ban
giam hiéu, gido vién, cha me hoc sinh, chinh quyén dia phuong va cac to chirc x4 hoi
khac ngoai nha truong.

c. Cac hoat dong hd trg hoc tip cho HS, gilp HS kham pha tim hiéu
thong tin, kién thirc va phét trién tw duy sang tao

-Tra ctru theo chu dé: Gitip HS kham pha tri thte, tim hiéu vé cac van dé lién
quan dén ty nhién va xa hoi. Nhan vién thu vién chu tri thuc hién xay dung bo tai



liéu va chu dzéq tra ctru dinh ky theo thang hodc theo hoc ki, nhan vién thu vién phdi
hop v&i GV dé dua ra cac chu dé phu hop véi chuong trinh hoc.

-Viét, v&, tu 1am sach, 1am sach cung tac gia, lam dd choi nhim phat trién
nang luc, nudi dudng tu duy sang tao thong qua viéc khoi goi nhitng y tuong cho
hoc sinh bang céc trai nghiém thyc té. Ty theo diéu kién cua timg truong dé co ké
hoach thuc hién phl hop. Nhan vién thu vién thuc hién clng véi su ho trg cua giao
Vién.

-Giao luu va trai nghiém thuc té: Giap hoc sinh hiéu cac hoat dong thuc té,
phat trién k§ ning hoc tip cha dong cho hoc sinh. Tuy theo diéu kién cla ting
truong dé c6 ké hoach thyc hién phu hop, Hiéu trudng chu tri hodc phan céng ngudi
cha tri to chiic hoat dong ndy véi sy hd tro ctia nhan vién thu vién, gido vién va cha
me hoc sinh. Td chuc giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi trong linh vuc sach
thiéu nhi va c4c hoat dong khac.

d. Cac hoat dong két ndi

- Twong tac va lam viéc nhém: Giap hoc sinh hinh thanh k§ nang lam viéc
nhom, k¥ nang hop tac va ky nang lam viéc doc 1ap. Nhan vién thu vién va giao vién
phdi hop trinh bay théng tin hodc kién thirc thu thap duogc tai thu vién vé mot cha dé
hodc d6i tugng nao do, hoc sinh 1am cac san pham sang tao nhu xay dung céc tiéu
pham kich dua theo cac nhan vat trong nhitng cdu chuyén, lam séch truyén, phim
ngan...theo nhom.

~ -Tuong tac gilra cac khéi 16p dé hoc sinh c6 diéu kién hd trg nhau: hoc sinh
khoi l6p 4,5 doc sach cho cac em hoc sinh khoi 16p 1,2,3. Hoat dong nay thuc hién
theo ké hoach va diéu kién ctia moi truong.

- Chia sé¢ va huéng dén cong déng nham hinh thanh y thac va trach nhiém
cong dan cho hoc sinh. To chirc cac cau lac bo, cac nhém dé chia sé...Hoat dong nay
dugc thuc hién tuy theo di€u kién ctia moi truong voi sy hudng dan cua giao vién,
nhan vién thu vién va khuyén khich sy tham gia ctia cha me hoc sinh.

e. Cac hoat dong twong tic va phat trién nghiép vu cho NVTV va GV

- Gi6i thiéu thu vién cho gido vién: Nhim gilp gido vién nim bat va biét
dugc cach truy cap, danh gia, sang loc va str dung thong tin phu hop, phuc vu cho
viéc giang day va phat trién nghé nghiép cho giao vién. Pau nam hoc, nhan vién thu
vién gioi thiéu vé thu vién va cic ngudn tai liéu ma thu vién cung cip, gidi thiéu

danh muc tai liéu pht hop theo mon hoc hoidc chu dé dé gido vién tham khao phuc
vu cho viéc gidng day.

-Tu van cho gido vién: Nham hd tro cho gi4o vién trong viéc sir dung tai
nguyén thong tin dé thiét ké bai giang. Nhan vién thu vién t6 chirc cac budi tu van vé
cach két hop kién thirc thong tin (tim kiém, danh gia va sir dung thong tin phl hop)
cho gido vién dinh ky hang quy hoic khi c6 yéu cau tir gido vién.

- Xay dung bo danh muc tai liéu theo tirng mén hoc hodc timg khéi I6p nham
phuc vu cho viéc giang day ctia gido vién, tir d6 hd tro cho viéc hoc tap ciia hoc sinh
duogc tot hon. Nhan vién thu vién va gido vién phéi hop xay dung bd danh muc tai



liéu theo tirng mon hoc hodc timg khéi 16p, cap nhat va phat trién bd suu tdp danh
muc tai liéu theo tirng nam hoc.

I1. T6 chirc thye hién

1. Phong Giao duc va Pao tao

- Tham muu voi UBND huyén bd tri dd nhan lyc, kinh phi, dau tu co s& vat
chat, trang thi€t bi, nguon hoc li€u dam bao diéu kién t6 chirc cac hoat dong thu vién
truong tieu hoc.

- Can cir hudng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao dé trién khai chi dao huéng
dan cac truong tiéu hoc xdy dung ké hoach t6 chirc hoat dong thu vién trong trudng
tiéu hoc phl hop véi diéu kién thyc té tai dia phuong.

- Hudng dan, hd tro trién khai cac hoat dong thu vién phl hop voi diéu kién
Cla timg truong nhiam phat huy tdi vu cac diéu kién vé nhan luc, co so Vat chat,
trang thiét bi nham nang cao hiéu qua hoat dong cta thu vién. Pong thoi kiém tra,
danh gia hoat dong thu vién trudng hoc dé nghi S& Gido duc va Pao tao kiém tra,
tham dinh cong nhan danh hiéu thu vién truong hoc theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach bdi dudng doi ngii gido vién, nhan vién thu vién cbt can
dé tu van, hd trg cho nhan vién thu vién, gido vién trong qua trinh t6 chirc hoat dong
thu vién theo dinh hudng phét trién ning luc, pham chét cua hoc sinh.

- Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, giam sat hoat dong thu vién ciia cac trudng
ticu hoc. Kip thoi khen thudng, bi€u duong nhitng tap thé, ca nhan dién hinh trong
cong tac to chirc hoat dong thu vién trén dia ban hodc dé nghi cap trén khen thuong.

2. Cac truong tiéu hoc

- Xay dung ké hoach, t6 chirc thyc hién cac hoat dong thu vién trong nha
trrong. Hang nam, tu ra soat, danh gia dam bao duy tri hoat dong thu vién theo danh
hiéu thu vién d& dugc cong nhan. Ty kiém tra, danh gia va dé nghi cong nhan thu
vién truong hoc (n€u c¢o), lap to trinh va ho so dé nghi Phong Giao duc va Pao tao
Kiém tra danh hi¢u thu vién truong hoc.

- Sép xép tiét doc tai thu vién linh hoat trong thoi khoa biéu hodc trong cac
hoat dong gido duc khac (tir 2 - 4 tiét/ 1 thang), bd tri nhan vién thu vién hoic gido
vién day tiét doc tai thu vién va to chirc hoat dong thu vién trong trudng tiéu hoc
16ng ghép vai cac hoat dong gido duc khac phi hop véi didu kién cta nha trudng.

- Huéng din nhan vién thu vién, gido vién t6 chirc cac hoat dong thu vién
theo diing ké hoach, dam bao chat lugng, hiéu qua.

- Huy dong sy tham gia cta cha me hoc sinh va cong dong trong cac hoat
dong thu vién. Béng thoi c6 ké hoach st dung nguén kinh phi ctia nha truong,
ngudn kinh phi x& hdi hoa tir cac t6 chire, ca nhan va cha me hoc sinh dé bd sung
sach, hoc liéu, trang thiét bi thu vién va to chirc cac hoat dong thu vién trong nha
truong theo ding quy dinh.

, - T6 chiic khen thudng, dong vién kip thoi gido vién, hoc sinh c6 thanh tich
tot trong hoat dong thu vién. Kip thoi phat hién va cd bién phap xtr Iy hoac d¢ xuat



bién phap xir Iy nhimg khé khin, vudng méc trong qué trinh té chirc hoat dong thu
vién truong hoc.

Phong Gido duc va Pao tao yéu cau Hiéu trudng cac truong tiéu hoc trién
khai thuc hién nghiém tic nhimg ndi dung duoc hudng dan trong Cong van nay.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan vuong mac, cac truong tiéu hoc phan
anh vé bo phan chuy&n mon Giao duc Tiéu hoc dé chi dao kip thoi.
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